Nextcloud

Un nuage pour partager les fichiers de
votre assoclation et travalller
collaborativement

Atelier proposé par MedicationTime

Avec le soutien de
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- Nextcloud est un logiciel permettant de stocker sur
un serveur des contenus (fichiers, dossiers,
documents, vidéos, ...) et de les partager facilement
avec d'autres personnes.

- Nextcloud permet de faciliter le travail collaboratif :
suite bureautique en ligne, partage d'agenda, partage
de carnet d'adresse, etc...



Nextcloud c est quol ?

- Ce logiciel peut aussi bien étre hébergé dans un
datacenter que dans votre salon !

- Par rapport a un Google drive, Nextcloud permet de :

- Re-localiser I’hébergement des fichiers de son asso et
de reprendre du pouvoir sur le dimensionnement de son
hébergement,

- Mieux maitriser qui a acces aux données de
I’association (et de ses adhérent-es).
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- La maniere principale d’accéder a votre espace
nextcloud est d’utiliser votre navigateur web et de
suivre le lien fourni et de saisir les identifiants qui vous ont
été fourni.

« Sur votre ordinateur il est également possible d’utiliser un
client nextcloud pour synchroniser un dossier local
avec un dossier en ligne. Les fichiers déposés dans ce
dossier local seront automatiquement copiés en ligne.

- |l existe également une application nextcloud pour android.
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- A votre premiére connection, nextcloud vous propose un

diaporama d’accueil (une croix est disponible en haut a droite pour
le fermer).

« Vous pouvez accéder aux parametres (infos personnelles,
réglages, apparence, etc) de votre nuage en cliquant sur l'icbne
ronde colorée portant vos initiales dans le coin supérieur droit de
la page. Les parametres sont accessibles dans le menu qui

apparait. C'est aussi ici que vous pourrez vous déconnecter de
nextcloud.
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- Les applications disponibles (fichiers, agenda, contacts,
etc) sont accessibles via des icbnes dans la barre
horizontale supérieure.




des dossiers en ligne.

Les fichiers et dossiers déja existants apparaissent dans la partie

centrale de la page.
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Fichiers et dosslers

- Pour téléverser des fichiers, créer de nouveaux
document, créer de nouveaux dossiers, cliquez sur

I’iC6ne = - Nouveau = #  + Noueau

- Un menu apparait vous 0 [2 rnemndie
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3 dossiers et 3 fichiers



Traltement de texte en ligne

- Vous pouvez créer et éditer en ligne des documents texte de
type writer (word), calc (excel), diaporama en cliquant sur +
Nouveau puis en renseignant le nom voulu.

« Le document s’ouvre alors dans une interface en ligne
ressemblant a LibreOffice.

- Le document s’enregistre automatiguement a intervalle régulier
(vous pouvez déclencher I'enregistrement via la coche en haut
a gauche de la fenétre)

« une croix est disponible en haut a droite pour fermer le
document.



Traltement de texte en ligne
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* Vous pouvez partager fichiers et dossiers en cliguant
sur I'icbne de partage < surla méme ligne que le
document ou dossier voulu.

- Le panneau qui s’ouvre vous donne acces au lien de
partage. Vous pourrez également configurer finement
les options de partage dans ce panneau.



Partage de fichiers et dossiers

B Tous les fichiers = #* + Nouveau Lo m Documents - X
1,1 MB, il y a un mois
® Récents m Nom Taille Modifié 5’
% Favoris Documents & Partagé s 1,1 MB il y a un mois ¥ = <
Activité Commentaires Partage
< Partages : : . .
= - Photos < - 54MB ilya2mois Recherche de destinataires de partages
W Etiquettes I v
k4 Shared multimedia =2 0KB ilya4ans
@ Partagé avec les cercles Lien de partage £
test.ods & Partagé e 8 KB ily a un mois o Afficher seulement v * -
@ Stockage externe
s & Partagé I5 KB ily aun mais ° Autres utilisateurs ayant accés ¥
Lien interne
test?.odt < 16 KB ily a un mois @ Fonctionqe gnlquemgnt pour les utilisateurs B2
ayant accés a ce dossier
3 dossiers et 3 fichiers 6,5 MB




- L'application Agenda permet de créer plusieurs
calendriers. Ces calendriers peuvent étre rendu visibles
ou invisibles selon les besoins.

- Ces agendas peuvent étre partagé publiguement via un
simple lien, ou inséré dans un site web (dans ce cas de
figure, ils ne seront pas modifiables).

- Chaques agendas peut étre synchronisés avec un
ordinateur (via thunderbird) ou un smartphone (app
DavDroid).
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- L'application Contacts permet d’'enregistrer sur votre
instance nextcloud des adresses mail, numéros de

téléphones,etc...

« Vous pourrez importer un carnet d’adresse depuis un
autre logiciel (format Vfcard).

« Vous pourrez créer des groupes de contact.
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...

- Via l'application Mail, vous pouvez synchroniser votre
boite mail dans nextcloud.

- Vous pourrez alors lire et envoyer des mails.

- Si des groupes de contacts ont été définis dans le carnet
d’adresse, vous pourrez envoyer un mail a I'ensemble

des adresses du groupe en saisissant seulement son
nom.

- Vous pourrez héberger sur I'instance nextcloud les
pieces-jointes de vos mails.
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- L’application Formulaires permet de créer des
formulaires, des sondages.

- Ces formulaires peuvent étre constitué de différents
éléments : cases a cocher, boutons radio, champs de
saisi, etc...

- Vous pouvez partager ces formulaires via un simple lien
( @ envoyer par mail par exemple).

- Vous pourrez voir les résultats du formulaire dans
I'interface nextcloud.
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- Un magasin d’application est intégré dans Nextcloud pour
permettre d’étendre les fonctionnalités de votre instance
selon vos besoins (installation d'application via
I’administrateur-rices).

» Pass : gestion des mots de passe,
« Tasks : Liste de taches
- Kanban : Gestion de projets
- Discuter : Talk, etc...
« https://apps.nextcloud.com/



Ressources

» https://docs.nextcloud.com/server/latest/user manual/fr/
« https://documentation.coopaname.coop/

* https://www.webassoc.org/wp-content/uploads/2020/05/
Webassoc Presentation_Nextcloud MaelDreano.pdf


https://documentation.coopaname.coop/

MERCI DE VOTRE ATTENTION !

Association MedicationTime

https://medicationtime.org/
contact@medicationtime.org

Supports des ateliers disponibles sur https://trashuniverse.org/

Atelier soutenu par la

F [] N n A'l' | [] N Sous l'égide de
Fondation
[ de
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